REGIONE VENETO

37045 LEGNAGO (Vr)

ALLEGATO ALLA DELIBERAZIONE N.







Ltipo di doeumento

[E'ﬁé;‘i’iﬁﬁ@ di conservazions

ahilitazione vendita ftofarrnact, rlascio

3 whiind

abitabilitd civili abitazioni e usabilitd tombe privale, pratiche
per esprassione di parere igienico-sanilario per rilasclo

L anng

accertamenti - documentazione sanitatia e tecnica pev
infortuni e malaltie professionali. Tnchieste, indagini
amnbientall,

ILLIMITATO

accertamenti ~ Commissione Medica Locale in materia di
Patenti Speciali, pratiche

M} anni

aggiomamento - corsi di aggiomamento, formazione ¢
riqualificazione del personale

accertamenti - rilascio di lbretti di idoneitd sanitaria, refectl 1 anne

inviati dal laboratorio

accertament sanitari per visite fiscali [LLIMITATO

accertamentt sierologici per la LUE militart di leva e militart b anmo

in congedo, richieste

aceertamnentt sullo stato di salate dei lavoratori dipendenti vedi

visite fiscali

accesso ai document, richiesta 3 anni

accesso e dimissioni, scheda per la segnalazione det dirnessi 3 anni

dalle strutture protetie e del nuovi ospitt

accoglienza vedi struttura di accoglienza

aceornpagnamerto, bolle 3 ann

acconti € conguagli per it personale; riepiloght 10 anut

acquisto stupefacent, buoni _ 10 anni

addebito per prestazioni a pagamento, note (3° copia) 5 anni
5 anni

aggioTamEnto - concorst per Iamimissione ai corstdi
aggiomamento, formazione e di tiqualificazione

10 anod a partire daila ratifica g salvo
contenzioso in aito, I verbali sono a
congervazione illimitata, Restituzione aghi
intersssati dei diplomi di studio originali e
dei titoli a stampa

alimertaristi per feste pacsane, tessere sanitarie

apgiudicazioni ed aste, verbalt HLIMITATO
aggindicazione gare, cople di conbatti 5 anni
aggravamento ¢ riconoscimento stati di {nvalidita eivile, ILLIMITATO
sordomutismo, cecita, pratiche
agibilita / usabilit insediameriti produtivi, pareri per rilascio 10 anni

3 anl

alimentaristi, scheda di registrazione avvenuto rifascio /
rinnovo Libretto idoneitd sanitaria

5 anni a decorere dalituliimo rinmovo (it
libretio ha validitd annuale)

alimenti e bevande - autorizzazioni sanitarie per locali &
attrezzature per produzione, confezionamento, vendita,
somministrazions (istanze, relazioni tecniche, plandimetrie, att
istruttori, copia parere, copia ato avforizzativo)

sino alla cessazione detl'atiivird, modifiche
alla titolarita dell'ssercizio (subingressi) o
modifiche dei locali

allevamenti e mangirmnifici, verbali di sopralluoghi per la
verifica del rspetto delle nomme di keege

aliment e bevande, certificati di analisi 10 anni
alimenti e bevande, verbali prelevamento campiont 3 anni
ILLIMITATO

allevamenti, scheda ¢ stalla

fino a cessazione atrivin

allievi yedi pratiche concernend fegnenze 4 allievi di Entl &d

1 amm

RET




[tioo ¢ documento

perisdo &l coneei

Agsociaziont (stuges)

alveard, denunes

fino a cessazions atliviid

ambiente vedi mdagini ambictitali

ambient di lavoro - catlelle / libretto sanitatio rischio negli
ambienti di lavoro (contenente refertt)

[LLIMITATO (assimilabili a eartelis
cliniche necessarie por documentazione di
eventuali denunce di malattic professionali)

ambulanza, autorizzazioni ai trasporti in ambulanza

1 anno

ambulanza, relaziont det medict di o

5 annl

arnbulatori, case di cura, laboratori anafisi - pratiche per
espressione di pavere igienico-sanitatio per rilascio di
autorizzazdone savitaria alfaperiura di presidi sanitard privati

sino alla cessazione di aitivith o modifiche
alla tHiolacid d esercizio(subingregsi) o
modifiche det locali

ambulatoriale vedi assistenza arbulatoriale; irattamento
ambulatoriale

ambulatorio velerinario ~ anicrizzaziont

10 annd

arnianto, ditte abilitate allo smantellamento ILLIMITATO
amianto, sit con stratiure in amianto ILLIMITATO
amministeativo vedi sanzion amministrative

LLIMITATO

armministraziont deflo Stato, ed in particolare quelle vigilant,
sapporti

ammissione - concorst per Uammissicne ai corsi di
aggiomamento, formazione e di rigalificazione

10 anni a partite dalla ratifica ¢ salvo
contenzioso in atto. 1 verbali sono a
conservazione iliimitala. Restituzions agh
interessati dei diplomi di studio originalie
ded titoli a stampa

analisi carnpioni, referto (allegato al verbale / rimane nel ILLIMITATO
registo)
analisi campioni, richieste 5 anni
analisi campioni, certificatt 10 anni
alimenti & bevande, cerfificati 10 amii
analisi, cornunicazioni all’utente di poier presenziare 3 anni
all’analisi
analisi, richieste di ievisione 10 anal
analisi - tabulati di macchine analizzatrici con registrazione I anno
compattata degli esami
anatrmesi — scheda personale anamnestica ILLIMITATO
animali — autorizzazions imporiazione ed esportazione carni & 5 anni
sottoprodotti origine animale
animali morti {macellerie, pescherie, nova) — antorizzaziont 5 anni
animali ved? morsi d’animali, denunce
animali vivi & mangimi, avtorizzazions importazicns ed 5 anni
esportazions
animali vivi, autorizzazione automez= trasporio 5 amni
annotazioni visite e prestazioni effettuate dal medico ILLIMITATO
specialista, registri
annuari e rassegna stampa ILLIMITATO
anomalie, scheda nesologica ricoveri in ospedalé ¢ tabulat 10 anni
relativi ad anomaliz

10 anqi

aritigleniciid / nabilitd, pratiche vilascio certificall




periad

{tipo di devumenio

3

{1 £onserv

antirabbica ved; profilassi antirabbica; servizio antirabbico

apertura i presidi sanifact privati (case dicurs, ambulatori,
Iaboratori analisi), pratiche per espressione di paree igienico-
sanitario per rilascio di avtorizeazione santtaria

2inmo alla cessazione di atiivith o modifiche
alla titolaritd di esercizio{subingressi} a
modifiche dei locali

appalto con cooperalive, capitolato

[LLIMITATO

appalto vedi gare ¢i appalto

apparecchi a pressione, librettl € verbali

10 anni datla data & avvenuta demolizione
degli impiant

appatecchi di soilevamento, libretto degli apparecchi e
relativi verbali

10 anai dalla data di svvenuts demolizione
degll tmpiantt

apparecchi radiogeni, schedario dei detentort

5 anni datla cessazione dell’attivitd

apparecchiature ed attrezzature, certificati di garanzia

periodo di validit

approvazione delle graduatotie concorsuali ¢ di incarico,
verbali originale

apparecchiature ed attrezzature, verbali det collaudi ILLIMITATO
applicazioni contrattuali, inquadrarcentl economict — ILLIMITATO
personale :
appropriatezza dei ricoveri, verifica — scheda rilevazione ILLIMITATO
PROU (Protocollo di Revisione dell’Uso dell’Ospedale ) '
LLIMITATO

ascensori e montacarichi, librett ¢ verbali

10 anni dalla data di avvenuta demolizions
degli immpianti

asiti vedi strutture pioiette

aspetiativa del personale

ILLIMITATO nel fascicolo personale
5 anni alid esemplari

assegnazione ai medici di zone carentl, corunicazione;
accettazione dai medici — medicina di base

10 annd

assegnazion intemme & gracusatorie mobiitd — personale

WLIMITATO

assenze per malattie del personale

ILLIMITATO nel fascicolo persenale
5 am alirl esemplari

assicurazion —polizze (denunce sinistti)

ILLIMITATO

assicuraziom - pratiche riconghunzione periodi assicuativi
del personale

ILLIMITATO (alla conclusione vengono
inserite nei fascicoli personali)

assicurazion — pratiche riscatto peciodi assicurativi personals

ILLIMITATO (alla conclusione vengono
inserite nei fascicoli personali)

assistentl sociali, relaziont

5 anmi ( s non seno contenate nella cartella
clinica)

assistenza al parto, certificati

ILLIMITATG in cattella clinica
20 anni altri esemplard

-

A5

]

-~

assistenza ambulatoriale & domiciliare, richisste mediche 5 annd
acsistenza diretta e indiratta, autorizzazioni emesse pe 10 ann
ricoveri casa di cura

assistenza domiciliare — progetti ¢ studi di varia natura per ILLIMITATO
convenzioni con cooperative

assistenza domiciliare ai disabili affidati alle cooperative, per 10 anni
prestazione di assistenza riabilitativa in converzions

(ordinariza di liquidazione) — assistenza invalidi

assistenza domiciliare e ambulatorizle | richieste mediche 5 anni
assistenza domiciliare infegrata, presidi sanitari erogati 3 anni
assistenza domiciliare programnata, tepitoghi - mdicing &i 5 anni




assistenza domicitiave, cartelle uteud

5 aond dafl'ultdma presrazione

assistenza domiciliare, fatture

18 anni

assistenza indivetta — documentazione prodotta per rimborst
ricoveri in casa di cura

10 annd

assistenza inclirelta — tlepilogo del rimborsl apli assistitl per
ricoveri i forma indirelta

10 amnt

assistenza indiretta, documentazione prodotta per fimborsi
tcoverd in casa di cura sin in Talia che all’estero (fatfure,
copia cartells cliniche)

10 anmni

agsistenza integrativa, riepiloght — medicing di base 5 aumi
assistenza integrativa, buoni prelievo 3l
assistenza {ntegrativa, documentazions (richieste di rimboiso,
dichiarazioni, contability) 5 ann
assistenza invalidi — autorizzazione alla proroga del ricovero [0 anni
in internato/semi-internato, tratlamento ammbulatoriale nelis
sirutiura di accoglienza. Allegata scheda di proroga

ILLIMITATO

assistenza invalidi, confabilid {ordinanza di liquidazione)

assisterza invalidi, domande sogeiormo climatico, cure fermnali

3 anmi dall*vltima prestazions

assistenza, nvalidi, servizi di assistenza domiciliare digabili
affidati alle cooperative, per prestazione di assistenza
siabilitativa in convenzicons (ordinanza di liquidazione)

{0 anni

assistenza riabilitativa in convenzione, prestazione. Assistenza
domiciliare al disabill affidati alle cooperative {ordinanza di
liquidazione) — assisterza invalidi

10 anml

assistenza sociale, carielle utenti

5 anni dall’vltima prestazione

assistiti, tabulati

5 anni (1 anno se esiste Panagrale
informatizzatn)

assistiti per ricoveri in assistenza indiretta, riepilogo del
simborsi

10 annd

assunzione impegno, modell S1

10 amnd

aste ed aggindicazion, verbali

ILLIMITATO

atiestati cause di morte agli aventi diritio, pratiche rilascio

3 am

attestati di duralita

sino alla cessazione det*attivitd o
modifiche alla titolarita dell’eservizio—
subingressi

attegtaii di servizio

sino alla cessazione dell’attivitd o
madifiche afla ttofaria dell’esercizio—~
subingressi

attestato / nulla osta per eseicizi di vendita o attivitd, rilascio
(domanda ¢ documertaziene a corredo, copia del
provvedimento emesso)

sino alla cessazione di atrivitd o madifiche

alla titolaritd di esercizio(subingressi)

atfestazione occupazions straniert per richiesta iscrizions al 5 anni

SSN — esteri

atti concernenti pubbliche relazioni {comunicati stampa, 1 anno

conferenze stainpa, leitere a giomali, svvisl)

attl i transazione ILLIMITATO
3 21t

ati di viglonza cons

incorvenient igi




b‘ipo i decpmento peviodo i sopserva

i ordinanza al Sindaco, copin ordinanzy, verilica per
{ottemperanza)

attl @ documenti wlativi all’elfetuazione di campagne
vaccinalt '

{ anno

atti relativi a cause & ticorst in tribunale, esposti e
segnalaziont

ILLIMITATO

atti relativi a maternity anticipata

5 anni

alli velativi a pratiche legali e gindiziaie (vertenzs piudiriarie
ed extragiudiziarie, surroghe rivalsa, sentenze ed atti c
fransazions)

SLLIAITATO

attivit del reparti di degenza, dati statistict viferit

At relativi ad azioni A recupero retibugione dei dipendentt 460 ant
assenti dal lavoro per responsabilith di texz
ILLIMITATO

attivita del personale, modetli per la rilevazione

[LLIMITATO

attovith svolla- relazion anmuati, dati e cormunieaziond di
carattere statistico’ :

attivith ginecologica, cartclie uterti {LLIMITATO
Atiivits invalidity civile, scheda di registrazions (supportt HLLIMITATO
cartacel ed informatici)
attivitd ostetrico ginecologica, resoconto 10 anni
attivitd produttive, pratiche per espressione di parere igienico ILLIMITATO
. sanitario preventivo per inizio, trasferimendo, modifiea,
subingresso (richiesta interessato, documentazione a corredo,
acquisizione parer interni, parere finale)
aitivitd setlimanale, calendari e registii prenctazione 10 anni
attivith sociale, resoconto 10 anni

10 anni

ILLIMITATO se allegate & delibere o a
documenti ¢i programmazions

attivita, datl periodici

10 annd

aitrezzature ed apparecchiature, certificati di garanzia

petiodo di validita

attrezzatute ed apnarecchiature, verbali ded collaud

IELIMITATO

audio, refert] tracciati

HLLIMITATO nella cartella clinica
1 auno aliri esemplan

ausili e protesi, pratiche per concessione- assistenza invalidi

1 anno dalia data del decesso

autoambulanza vedi ambulanza

automezzi in dotazione, libretti di viaggio 5 anni
atomezzi trasporto animali vivi, antorizzazione $anmi
antomezzi trasporto cani, latte, formagg, prodotil ittict — 10 anai
autorizzazione

automezzi, uso & buoni di prelievo carburante 10 enni
autoparco, eletiromedicali, risorse strumentali — richiests di 5 anni
intervento

autoparca, prodotti diagnostic, elettromedicali, risorse 5 anni
strumentali, materiali vari — richieste di forniture

autopsie — registr refert autoptict ILEIMITATO
autoritd gindiziaria - comunicazion decessi, modull 10 anni
fautorid gudiziaria, denunce ILLIMITATO
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